
REPUBLIKA }IRVATSKA 
DJF?5J1 VRTIC LEKENIK 
UPRAVNO VIJIE€E 

KLASA: 601-06/26-01/03 
URBROJ: 2176-72-01-26-3 

Na temeiju 1anka 41. stavka 2.. Zakona o predko1skom odgoju i obrazovanju ("Narodne novine" br. 10/97, 
107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23, 145/23, 145/24, 146/25, 22/26) i 1anka 50. stavak 1. toka 1. alineja 
1. Statuta Djejeg vrtida Lekenik, a uz suglasnost opdinskog nae1nika kao izvrnog tijela osnivaa Djejeg 
vrtióa, Opáine Lekenik, KLASA: 601-01/26-02/04, URBROJ: 2176-12-02-26-02 od 16.oujka 2026., 
Upravno vijeée na svojoj 32. sjednici odranoj dana 23.oujka 2026. godine donosi 

PRAVILNIK 
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djejem vrtiéu Lekenik 

OPCE ODREDBE 

Oanak 1. 

Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djejem vrtiáu Lekenik (daije: 
Pravilnik) ureduje se postupak upisa i ostvarivanje reda prvenstva pri upisu djece u Djeji vrtid Lekenik 
(daije: Djeji vrtid), naëin organiziranja i ostvarivanja programa predko1skog odgoja, obrazovanja i 
socijalne skrbi djece rane i predko1ske dobi te prava I obveze roditeija odnosno skrbnika djece (daije: 
Korisnici usluge) u Djeëjem vrtidu. 

51anak 2. 

Rijei i pojmovi koji imaju rodno znaëenje, a koriteni su u ovom Pravilniku u mukom rodu upotrijebijeni 
su neutralno i odnose sejednako na muki i enski rod. 

Oanak 3. 

(1) 	U Djejem vrtiéu ostvaruju se sljededi programi za djecu rane i predkoIske dobi: 

1. redoviti cjelodnevni (10-satni) program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene 72tite, prehrane i 
socijalne skrbi djece rane i pre6ko1ske dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim 
mogudnostima i sposobnostima, 
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2. redovni jas1iki program (lO-satni) program njege, odgoja, 
obrazovanja, zdravstvene 7a0ite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predko1ske dobi koji su prilagodeni 
razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima, 

3. posebni programi - cjelodnevni (10-satni) program ranog uèenja engleskogjezika 

4. program javnih potreba organizira se i realizira za djecu u godini prije polaska u osnovnu gkolu koja nisu 
obuhvaéena redovitom programom predko1skog odgoja (Program predkoIe). 

(2) Prema interesima i potrebama djece i korisnika usluge, Djeji vrtié moe izvoditi I druge programe 
koji su sukiadni odredbama Dravnog pedagokog standarda predko1skog odgoja, a na temeiju suglasnosti 
nad1enog ministarstva (program ranog uenja stranogjezika, sportski program, alternativni programi i dr.) 

(3) U Djejem vrtióu mogu se provoditi poludnevni i kraói programi, ako su osigurani uvjeti za 
provedbu takvih programa. 

Oanak 4. 

(1) U redoviti program Djejeg vrtiéa moe se upisati dijete od navrenih 12 mjeseci starosti do polaska 
u osnovnu ko1u. 

(2) Ako postoje uvjeti u Djejem vrtiáu u skiadu s Dravnim pedagokim standardom i ako se prijavi 
dovoijan broj zainteresiranih roditeija u Djeèji vrtió mogu se upisati djeca u dobi od navrenih 6 mjeseci 
starosti. 

(3) U redoviti program mogu se upisati djeca koja do za!djuno 31. kolovoza tekuée godine navravaju 
mjesece starosti iz stavka 1. i 2. ovoga 61anka. 

Clanak 5. 

U posebne i alternativne programe Djejeg vrtiéa moe se upisati dijete od navrene 3 godine 2ivota do 
polaska u osnovnu gkolu, koje do 31. kolovoza tekuée godine navrava 3 godine ivota. 

Oanak 6. 

Upis djece u programe Djejeg vrtiéa provodi se prema Planu upisa 9to ga za svaku pedagoku godinu 
donosi Upravno vijeóe Djejeg vrtióa uz suglasnost osnivaa. 

Oanak 7. 

(1) Upravno vijeáe Vrtióa donosi Obavijest o upisu djece u Djeji vrtiá (u daljnjem tekstu: Obavijest). 

(2) Obavijest se objavijuje na mrenoj stranici I oglasnoj p1oi Djejeg vrtiéa. 

(3) Obavijest sadri podatke o vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa, nain ostvarivanja 
prednosti pri upisu i nain objave rezultata upisa. 
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Pedagoka godina zapoinje 1. rujna tekue, a zavrava 31. kolovoza sljedeóe godine. 

UPIS DJECE U PROGRAME DIEJEG YRTICA 

Oanak 9. 

(1) Pravo na upis u Djeji vrtié ostvaruju djeca s prebiva1item iii boravitem na podruju Opéine 
Lekenik. 

(2) Ako ima slobodnih mjesta, mogu se upisati I djeca Korisnika usluge s prebiva1item na podruju 
drugih gradova i opóina, odnosno djeca korisnika usluge koji nisu dravIjani Republike Hrvatske. 

(3) Pravo na upis ne moe ostvariti dijete koje nije procijepijeno sukiadno zakonskim propisima s 
obzirom na svoju dob, 9to se dokazuje preslikom iskaznice imunizacije djeteta. 

ãanak 10. 

(1) Zahtjev za upis djeteta u Djeèji vrtid (u daljnjem tekstu: Zahtjev) s potrebnom dokumentacijom 
Korisnici usluge podnose Djejem vrtidu. 

(2) Korisnik usluge u Zahtjevu odabire 2eljeni program koji se provodi u Djejem vrtidu. 

Oanak 11. 

(1) Program javnih potreba za djecu u godini prije polaska u osnovnu ko1u koja nisu obuhvaéena 
redovitim programom predko1skog odgoja (u daljnjem tekstu: Program predko1e) organizira Djeji vrtié. 

(2) Program predko1e za djecu koja su upisana u Djeji vrtid integriran je u redoviti program. 

Oanak 12. 

(1) Za svu djecu prijavijenu radi ostvarivanja Programa predkoIe, Djeji vrtid je dthn u skiadu s 
odlukom osnivaa organizirati ostvarivanje programa. 

(2) Program predko1e j  sukiadno 61anku 48. stavak 4. Zakona o predko1skom odgoju i obrazovanju 
besplatan za korisnika usluge 6ije dijete u godini dana prije polaska u osnovnu ko1u koje nije korisnik 
redovitog, altemativnog iii posebnog programa predko1skog odgoja. 

(3) Dijete, obveznik Programa predkole, koje nije upisano u Djeji vrtid ostvaruje pravo direktnog 
upisa u Program predko1e. 

UTVRDIVANJE PREDNOSTI 
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Oanak 13. 

Djeèji vrtió je diian sukiadno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redovite programe predko1skog 
odgoja i osigurati provodenje prednosti pri upisu u redovite i posebne programe na nain utvrden Zakonom, 
ocliukom Osnivaa i ovim Pravilnikom. 

Oanak 14. 

(1) Pravo prednosti ostvaruje se temeijem sljedeóih kriterija: 

OPIS KRITERIJA BR. BODOVA 

Djeca koja imaju prebiva1ite iii boravite na podruju djeójeg vrtióa 200 

Djeca oba zaposlena roditelja 30 

Djeca roditeija invalida Domovinskog rata 10 

Djeca iz obiteiji s troje iii vie djece 10 

Djeca samohranih roditeija 35 

Djecajednoroditeljskih obiteiji 5 

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjetaja u udomiteljskoj 
obiteiji 

7 

Djeca s tekoéama u razvoju i kroninim bolestima koje imaju nalaz i 
mi1jenje nad1enog tijela iz sustava socijalne skrbi iii potvrdu izabranog 
pedijatra iii obiteljskog lijeènika da je razmjer tekoéa u razvoju iii kronine 
bolesti okvirno u skiadu s listom oteóenja funkcionalnih sposobnosti 
sukiadno propisu kojim se ureduje metodologijom vjetaenja 

5 

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u hrvatski registar osoba s invaliditetom 2 

Djeca roditeija koji primaju doplatak za djecu iii roditeija korisnika zajamëene 
minimalne naknade 

1 
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Napomene: * Pojam ,,zaposlen" odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ 
za stjecanje prvog radnog iskustva, osobu koja koristi pravo na neplaéeni 
dopust odnosno mirovanje radnog odnosa, redovitog uenika i redovitog 
studenta. 

(2) Prednost pri upisu ostvaruje dijete s veóim zbrojem bodova. 

(3) Kriteriji kojima se utvrduje nain ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djeji vrtió Lekenik 
utvrdeni su 1ankom 14.stavak 2. ovog Pravilnika. 

(4) Ako vie djece ostvarujejednak broj bodova, prednost ima dijete s tekoéama u razvoju i kroninim 
bolestima koja imaju nalaz i mi1jenje nad1enog tijela iz sustava socijalne skrbi iii potvrdu izabranog 
pedijatra iii obiteljskog 1ijenika da je razmjer tekoóa u razvoju iii kronine bolesti okvirno u skiadu S 

listom oteáenja funkcionalnih sposobnosti sukiadno propisu kojim se utvrduje metodologija vjetaenja, 
a ako I tada imaju isti broj bodova, prednost se daje djetetu koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu 
smjetaja u udomiteljskim obiteijima. Ako i tada imaju isti broj bodova, prednost se daje djetetu iz obiteiji 
s troje iii vie djece. Ako i nakon toga postoje dvoje iii vie djece s istim brojem bodova, prednost ima 
dijete oba zaposlena roditeija. Ako i tada dvoje iii vie kandidata ima jednak broj bodova, prednost 
ostvaruje starije dijete u dobnoj skupini za koju se vre upisi. 

(5) Prije ukljuèivanja upisanog djeteta u odgojno-obrazovni program, korisnici usluge obvezni su uz 
nazoènost djeteta obaviti inicijalni razgovor. 

(6) Inicijalni razgovor timski obavijaju ravnatelj, zdravstveni voditelj, logoped, pedagog vrtiéa, 
magistra sestrinstva, psiholog, ekonomist. 

(7) Na inicijalnom razgovoru prikupijaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama, 
obiteiji i drugim specifithostima te se dogovara period prilagodbe. 

ãanak 15. 

(1) 0 upisu djece sa zdravstvenim tekoéama I neuroIokim oteáenjima, kao i djece koja pri upisu 
imaju priloene preporuke strunjaka odluèuje Povjerenstvo za upis djece Djejeg vrtióa na temeiju 
dokumentacije I procjene strunog tima o psihofizikom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuóim 
programima. 

(2) Korisnici usluge su duni dostaviti Djejem vrtióu nalaz i miIjenjejedinstvenog tijela vjetaenja 
iii rjeenje Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje o njezi djeteta s teim smetnjama u razvoju, uz 
obvezu odazivanja na poziv Djejeg vrtióa radi davanja mi1jenja strunog tima o postojanju uvjeta za 
integraciju djeteta u redoviti program iii ukJjuivanje u drugi odgovarajuéi program koji Djeji vrtió moe 
ponuditi. 

(3) Ako ne postoje uvjeti za integraciju djeteta u redoviti program iii ukljuèivanje u drugi program 
Djejeg vrtiéa, struni tim moe dati preporuku korisnicima usluge o u1djuivanje djeteta u programe koje 
provode odgovarajuée ustanove. 
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Ako prilikom inicijalnog razgovora s Korisnicima usluge 61anovi strunog tima i zdravstvenog voditeija 
Vrtióa uoe veáa odstupanja u psihofizikom razvoju djeteta, a Korisnici usluge o tome nisu dostavili 
medicinsku dokumentaciju, s time ée upoznati ravnatelja i uputiti Korisnike usluge na dijagnostiku s 
djetetom u odgovarajuóu ustanovu. 

4lanak 17. 

(1) Korisnici usluge podnose zahtjev za upis djeteta u odredeni program V rtida, u pravilu ako 
stanuje na podruju na kojem djeluje Vrtió, odnosno ako ima interes za izabrani program koji Vrtié nudi. 

(2) Uz Zahtjev za upis djeteta koji korisnici ispunjavaju unutar sustava e-Upisi, prilau I dodatnu 
dokumentaciju, ovisno o kriteriju na koji se pozivaju za ostvarenje dodatnih bodova ito: 

- djeca roditeija invalida Domovinskog rata - rjeenje o statusu inva1idaJrtva Domovinskog rata s 
podatkom o postotku invalidnosti, odnosno rjeenje o statusu osobe s invaliditetom i postotku invalidnosti 

- djeca iz obiteiji s troje djece - za svako dijete miade od 18 godina rodni list iii izvadak iz matice rodenih 

- djeca oba zaposlena roditelja - potvrda o zaposlenju HZMO oba roditeija ne starija od 30 dana 

- djeca s tekoéama u razvoju i kroninim bolestima koja imaju nalaz i miljenje nadlenog tijela iz 
sustava socijalne skrbi iii potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijethika da je razrnjer tekoóa u 
razvoju iii kronine bolesti okvirno u skiadu s listom oteóenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu 
kojim se utvrduje metodologija vjetaenja - preslika medicinske dokumentacije koja potvrduje tekoáu 
djeteta 

- djeca samohranog roditeija - dokaz o samohranosti: rodni list djeteta list iii izvadak iz matice rodenih iii 
potvrdu s podacima o rodenju djeteta, smrtni list za preminulog roditeija, potvrda o nestanku drugog 
roditeija, rjeenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdravanju djeteta, rjeenje Centra za socijalnu 
skrb o lienju poslovne sposobnosti i oduzimanju roditeljske skrbi, dokument kojim se dokazuje dugotrajno 
lijeenje iii izdravanje kazne zatvora, 

- djecajednoroditeljskih obiteiji - pravomodna odluka suda o razvodu braka iii pravomoáno rjeenje suda 
o povjeri djeteta na odgoj i uvanje ill potvrda suda da su postupci razvoda braka i povjere na 6uvanje u 
tijeku 

- djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjetaja u udomiteljskim obiteijima - rjeenje Centra 
za socijalnu skrb o smjetaju djece u udomiteljsku obitelj 

- djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom - potvrda iz Registra osoba 
s invaliditetom 

- djeca koja imaju prebivalite iii boravite na podruju djejeg vrtida - u s1uaju da se zahtjev ne predaje 
putem sustava e-Upisi: potvrda o prebiva1itu iii boravitu, kopija/skenirana osobna iskaznica 
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- djeca roditeija koji primaju doplatak za djecu iii roditelja 
korisnika zajamene minimalne naknade— rjeenje iii potvrda o djejem doplatku iii rjeenje iii potvrda o 
ostvarenom pravu na zajamenu minimalnu naknadu 

(3) U sluaju nedostavijanja traenih dokaza Korisnici usluge ne ostvaruju pravo prednosti p0 danom 
kriteriju. 

(4) Osniva moe utvrditi i ostalu dokumentaciju koju su Korisnici usluge duni priIoiti za upis djeteta 
uVrtió. 

Oanak 18. 

(1) Korisnici usluge duni su prije poetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadIenog 1ijenika 
o obavijenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za sluaj 
promjena zdravljadjeteta nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda. 

(2) Osniva6 moe utvrditi i ostalu dokumentaciju koju su Korisnici usluge duni priIoiti za upis djeteta 
uDjeèji vrtió. 

IV 

1anak 19. 

1) 	Zahtjevi za upis djece u programe Djeójeg vrtiáa Lekenik (redoviti jasliki program, redoviti vrtiéki 
program, posebni program ranog uenja engleskog jezika), ispunjavaju se putem sustava e-Upisi na 
internetskoj stranici navedenoj na Obavijesti o upisu djece u Djeji vrtiá Lekenik za novu pedagoku 
godinu. Internetskoj stranici se pristupa putem Nacionalnog identifikacijskog i autentifikacijskog sustava 
(NIAS) koristeói vjerodajnice. Zahtjevi za upis djeteta u program predko1e van redovitog programa 
podnose se slanjem ispunjenog zahtjeva i prateáe dokumentacije na e-mail adresu 
vrtic.Iekenik.upisigmaiI.com  iii osobno na adresu Hermanna Gmeiriera 1, Lekenik" 

(2) 	Iznimo od stavka 1. ovog 61anka zahtjevi za upis djece tidenika SOS Djejeg sela i za djecu iz 
udomiteljskih obiteiji predaju se izvan sustava e-Upisi i to osobno u Djeëjem vrtiéu na adresi centralnog 
objekta Hermana Gmeinera I iii putem slubene elektronike pote Djejeg vrtióa Lekenik 
vrtic.Iekenik.upisigmai1.com   

(3) Svakom zahtjevu se radi 7atite osobnih podataka dodjeijuje kodni broj koji poèinje brojem tekuóe 
godine u kojoj je predan zahtjev za upis na koji se dodaje redni broj pod kojimje zahtjev za upis zaprimijen 
u Vrtiéu (npr. 2026 1, 2026 2, 2026 3... itd.). 

(4) Kodni broj se odmahpo zaprimanju zahtjeva za upis unosi u posebni oevidnik podnesenih zahtjeva 
za upis te se §aIje podnositeiju na mail adresu navedenu u zahtjevu.. 

(4) 	U posebni oèevidnik zahtjeva za upis unosi se ime i prezime podnositeija zahtjeva, datum 
podnoenja zahtjeva i dodijeljeni kodni broj. 
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(5) Podnositelju zahtjeva galje se kodni broj koji s1ui kao 
djetetov identifikator te kao doka771primanja Zahtjeva za upis u Djeji vrtió. 

(6) Nakon zaprimljenog zahtjeva i dodijeijenog kodnog broja sva razmjena podataka izmedu 
podnositeija zahtjeva i Djeèjeg vrtida vrit de se isk1juivo pozivom na kodni broj bez navodenja podataka 
podnositeija zahtjeva iii djeteta za koje je zahtjev podnesen. 

(7) Rezultati upisa u Djeji vrtid sadravat de samo kodne brojeve podnositeija zahtjeva bez navodenja 
ostalih osobnih podataka. 

(8) Ravnatelj Djeèjeg vrtida duan je sa zahtjevima za upis i popratnom dokumentacijom postupati u 
skiadu s propisima o 72tititi osobnih podataka te ih uvati na nain da ti podaci ne budu dostupni drugim 
osobama. 

(9) Clanovi Povjerenstva za upis de nakon imenovanja u Povjerenstvo, a prije zapoinjanja 
Povjerenstva s radom, potpisati Izjavu kojom potvrduju da su upoznati s 6injenicom da podaci koje de 
obradivati prilikom razmatranja zahtjeva za upis predstavljaju osobne podatke te da iste nede uèiniti 
dostupnima neov1a.tenim osobama na bilo koji nain. 

(10) U s1uaju potrebe rjeavanja a1be na rjeenje ravnatelja o upisu, Upravno vijede de prilikom 
rjeavanja a1be postupati sukiadno propisima o zatiti osobnih podataka. 

óanak 20. 

(1) Postupak upisa djece u programe Djeèjeg vrtida provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku 
teksta: Povjerenstvo) kojeg imenuje Upravno vijede Djejeg vrtiéa na vrijeme od dvije godine. 

(2) Povjerenstvo se sastoji od najvie osam 1anova: 
- ravnatelj 
- pedagog 
- magistar sestrinstva 
- psiliobog 
- bogoped 
- zdravstveni voditelj 
- ekonomist 

(3) Clanovi Povjerenstva izmedu sebe biraju predsjednika Komisije. 

(4) 1anu Povjerenstva za upis djece prestaje dunost ako: 

- sam zatrthti razrjeenje, 
- ne ispunjava dunosti 61ana. 

(5) U sluajevima iz stavka 3. ovog 1anka Upravno vijede de imenovati novog 61ana Povjerenstva. 
Mandat novom 1anu traje do isteka vremena na koje j  bio izabran razrijeeni 1an Povjerenstva. 

(6) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik. 
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(7) Sjednica se moe odrati ako je nazona natpolovitha vedina 61anova Povjerenstva. 

(8) 0 radu Povjerenstva vodi se Zapisnik. 

1anak 21. 

Zadatak Povjerenstvaje: 

- razmatranje zaprimljenih zahtjeva s prateóom dokumentacijom, 

- utvrdivanje broja bodova sukiadno ovom Pravilniku, vodedi pri tome rauna o potivanju prioriteta kod 
prijema u skladu s 1ankom 14. ovog Pravilnika, 

- priprema obraz1oenja o upisu p0 izjavljenim prigovorima, 

- ostali administrativni poslovi oko prijema djeteta u Djeji vrtié. 

Clanak 22. 

(1) Povjerenstvo je duno u roku 9to ga odredi 0sniva (u pravilu mjesec dana po isteku roka za 
podnoenje zahtjeva za upis) objaviti rezultate upisa na oglasnoj p1oi Djeèjeg vrtida sa sljedeóim 
podacima: 

- prihvadeni zahtjevi za upis djece, 

- odbijeni zahtjevi za upis djece, 

- slobodni kapaciteti Djejeg vrtida nakon utvrdivanja rezultata upisa. 

(2) Svi podaci se iznose objavom kodnih brojeva sukiadno ovom Pravilniku. 

(3) Temeljem objavljenih rezultata, ravnatelj Djeèjeg vrtiéa donosi rjeenje kojim utvrduje postojanje 
iii nepostojanje prava na upis prava na upis u Djeji vrtid. 

Oanak 23. 

Korisnici usluge nezadovoljni rezultatima upisa iii rasporedom svojeg djeteta mogu izjaviti albu na 
rjeenje ravnatelja Upravnom vijedu u roku 15 dana od dana zaprimanja rjeenja. 

1anak 24. 

(1) 	Na traenje 0snivaa, Djeji vrtiC podnosi izvjede o provedenom postupku upisa iznoseéi samo 
kodne brojeve zahtjeva temeijem kojih su djeca upisana odnosno neupisana u programe Djejeg vrtida. 

(29 	Ukoliko de 0sniva raspolagati osobnim podacima podnositeija zahtjeva, prije koritenja takvih 
podataka zakonski predstavnik osnivaa mora potpisati izjavu kojom potvrduje da je upoznat s time da 
raspo1ae osobnim podacima te da iste nede uiniti dostupnima neov1a.tenim osobama. 
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Oanak 25. 

 

(1) Upravno vijeée rjeava o albi u roku 30 dana od dana isteka roka za a1bu. 

(2) U radu Upravnog vijeóa moe sudjelovati I predstavnik Povjerenstva radi obraz1oenja odluke, au 
bez prava od1uivanja. 

(3) Upravno vijeée P0 prigovoru moe: 

- odbaciti a1bu kao nepravodobnu, 

- odbiti lalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva, 

- usvojiti 2albu i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti Odluku o upisu odnosno rasporedu djeteta. 

(4) Odluka Upravnog vijeéa p0 a1bi je konana. 

(5) 0 svojoj Odluci Upravno vijeée izvjetava Korisnike usluge. 

1anak 26. 

(1) Korisnici usluge duni su skiopiti Ugovor o ostvarivanju programa s Djejim vrtiéem u pravilu u 
roku od mjesec dana od dana og18avanja rezultata upisa, a iznimno najkasnije do 31. kolovoza tekuóe 
godine. 

(2) Ugovor potpisuju oba roditeija, osim u sluëaju kad samo jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb. 

Oauak 27. 

(1) Upisana djeca zapoinju ostvarivati program, u pravilu od 1. rujna tekuée godine ako drugaije nije 
utvrdeno odlukom 0snivaa iii ugovorom skiopijenim izmedu Djejeg vrtióa i Korisnika usluge. 

(2) Prije poetka ostvarivanja programa Korisnici usluge duni su dostaviti potvrdu nad1enog 
lijethika o obavijenom zdravstvenom pregledu djeteta prije upisa u Djeji vrtió. 

1anak 28. 

(1) Djeca koja nisu primijena u djeji vrtió vode se na listi prednosti te se upisuju tijekom godine ako 
se oslobodi mjesto iii se proiri kapacitet Djejeg vrtióa (otvaranjem novih objekata, ustrojavanjem novih 
odgojno - obrazovnih skupina). 

(2) Ukoliko nema djece na listi prednosti iii se Korisnici usluge ne odazovu na obavijest Djejeg vrtiéa 
o slobodnom mjestu za upis, Djeji vrtió moe, tijekom godine, upisati dijete za koje j  Zahtjev podnesen 
nakon roka propisanog p0 Obavijesti iz 1anka 7. ovog Pravilnika ukoliko postoji slobodno mjesto. 
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MJERILA ZA NAPLATU USLUGA DJIEöEG VRTICA OD RODITELJA 

ãanak 29. 

Mjerila o odredivanju visine roditeljskih uplata za ostvarivanje programa predkoIskog odgoja i naobrazbe 
utvrduje Osniva6 Djejeg vrtiéa. 

41anak 30. 

Korisnici usluge se obvezuju da ée plaéati odredeni iznos sudjelovanja u cijeni programa to ga njihovo 
dijete ostvaruje u Djejem vrtiéu, na nain i u iznosu utvrdenom prema odluci Osnivaa koja ée biti 
objavijena na oglasnoj ploëi Djejeg vrtiéa. 

1anak 31. 

Sudjelovanje Korisnika usluge u cijeni programa moe se umanjiti prema kriterijima iz odluke Osnivaa 
Djeèjeg vrtióa. 

1anak 32. 

Program predko1e financira Osniva i nad1eno Ministarstvo. 

OSTVAR1VANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJE(JEG VRTICA 

51anak 33. 

Korisnici usluge imaju pravo: 

- prije poèetka ostvarivanja programa biti upoznati s programom za dijete i uvjetima pod kojima se on 
ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama Korisnika usluga, 

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjetavani o razvoju i napredovanju 
djeteta te biti uk1jueni u raz1iite oblike suradnje roditeija i Djejeg vrtióa, 

- podnositi zahtjeve nad1enim tijelima Djejeg vrtióa radi ostvarivanja i mtite pojedinanih prava i 
potreba djeteta, 

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno - obrazovnog programa za dijete, 

- sudjelovati u upravijanju Djeèjim vrtiéem na nain utvrden zakonom i Statutom Djejeg vrtiéa, birati i 
biti birani za predstavnika roditeija Korisnika usluga u Upravnom vijeóu Djejeg vrtióa. 
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Oanak 34. 

Korisnici usluge duni su: 

- prije poèetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nad1enog lijeènika o obavijenom sistematskom 
zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za s!uaj promjena zdravlja djeteta nastalih 
nakon sistematskog zdravstvenog pregleda, 

- predoiti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama I potrebama djeteta koje su bitne za 
odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigumost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa 

- pravovremeno izvjeóivati Djeji vrtió o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s Djejim 
vrtiéem u postupcima izmjena programa, 

- za sluèaj znaajnih promjena zdravstvenog stanja iii razvojnog statusa djeteta koje tijekom ostvarivanja 
programa uoi struni tim Djeèjeg vrtiéa, obaviti potrebne pretrage I pribaviti mi1jenja nad1enih s1ubi, 

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno - obrazovne skupine iii pisanim putem izvijestiti odgojiteija 
o punoljetnoj osobi kojuje za to ovlastio, 

- na poziv odgojiteija, zdravstvenog voditeija, pedagoginje iii druge strune osobe, bolesno dijete odmah u 
tijeku dana odvesti iz dobne skupine, 

- u s1uaju saznanja o infektivnoj bolesti o istom odmah obavijestiti odgojiteija odnosno zdravstvenog 
voditeija, 

- ne dovoditi u Djeji vrtió bolesno dijete, a nakon zavrenog 1ijeenja dostaviti potvrdu nad1enog lijeënika 
o obavijenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djej I vrtié, 

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditeija s Djejim vrtióem u cilju 
praéenja razvoja i napredovanja djeteta, 

- pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebiva1ita iii boravita ukoliko do istog dode, 
uredno I pravovremeno obavjetavanje odgojitelja o namjeravanom periodu izostanka djeteta iz Djejeg 
vrtiáa, 

- pridravati se radnog vremena Djejeg vrtiéa, 

- najkasnije do 20-og u mjesecu uplaóivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditeija u cijeni programa u skiadu 
s odlukom Osnivaa 

- podnijeti Djejem vrtiéu pisani zahtjev za ispis djeteta iz Djejeg vrtia najkasnije 15 dana prije ispisa, te 
dokazati podmirenje svih nastalih trokova programa do dana ispisa, 

- izvravati druge obveze Korisnika usluga utvrdene opéim aktima Djejeg vrtiéa. 
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Pravo Djeójeg vrtiáaje: 

- rasporedivati dijete iz jedne u drugu odgojno - obrazovnu skupinu i posebna organizacija programa za 
vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skiadu s pedagokim naelima i 
interesima organizacije rada u zadovoijavanju utvrdenih potreba za programima predkolskog odgoja u 
Opóini Lekenik, 

- u sluaju znaajnih promjena zdravstvenog stanja iii razvojnog statusa djeteta koje uoèi struèni tim 
Djejeg vrtiéa, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, ukoliko je to moguóe, s tim da 
postupak promjene programa pokreée struni tim na temeiju praáenja stanja i potreba djeteta te na temelju 
provedene pedagoke opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i mi1jenja nadlenih slubi, u interesu 
razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za 
drugu djecu, 

- da moe otkazati ostvarivanje programa za dijete u sluaju znaajnih promjena u razvojnom statusu djeteta 
ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoijava razvojnim potrebama djeteta, 

- da moe otka72ti ostvarivanje programa djetetu ako Korisnici usluge ne plate dospjele obveze u roku 60 
dana od dana dospijeóa obveze iii ako Korisnici usluge na drugi nain prekre obveze utvrdene ugovorom 
iii opéim aktom Djejeg vrtiéa. 

1anak 36. 

Obveze Djejeg vrtiéa su: 

- prijam djece u skiadu s odredbama ovog Pravilnika, 

- ustrojiti rad s djecom u jaslièkim i vrtiákim odgojnim skupinama sukiadno propisanom programu i 
standardu predkolskog odgoja, 

- osigurati optimalne uvjeta boravka djece, 

- osigurati strune radnike za rad s djecom u odgojnim skupinama, 

- osigurati redovnu i kvalitetnu prehranu djece u skiadu s utvrdenim standardima, 
voditi brigu i evidencije o zdravstvenom stanju djece i kontinuiranu suradnju sa Zavodom za javno 
zdravstvo, 

- suradivati s Korisnicima usluge kroz odravanje roditeljskih sastanaka, individualnih razgovora u cilju 
praéenja razvoja i napredovanja djeteta, 

- suradivati s Korisnicima usluge u realizaciji sveanosti, izloThi, nastupa, izieta, organiziranju kutióa za 
roditeije, te drugih oblika suradnje p0 potrebi, 
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- omoguóiti 72titu pojedinathih prava korisnika usluga 
podnoenjem a1be odnosno zahtjeva Upravnom vijeóu, 

- u s1uaju promjene iii otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti Korisnike usluge na daljnje postupanje 
i institucije koje ée primjereno zdovoljiti potrebe djeteta, 
- prilikom prelaska djeteta u drugi djeji vrtié predati Korisnicima usluge propisanu dokumentaciju koju 
treba dostaviti drugom djejem vrtióu. 

1anak 37. 

(1) Prava I obveze Djejeg vrtiéa i Korisnika usluge utvrdit áe se i Ugovorom, a u skiadu s ovim 
Pravilnikom i aktima Osnivaa. 

(2) Ugovorom iz stavka 1. ovog èlanka regulirat ée se osnovni elernenti ugovomog odnosa, dok óe se 
sva ostala pitanja regulirati u skiadu s pravilima Djejeg vrtiáa i Osnivaëa I ovirn Pravilnikorn. 

Oanak 38. 

(1) Ugovor o pruanju usluga zak1juuje se u pisanom obliku. 

(2) Ugovor o pruanju usluga potpisuju oba roditelja, osirn u slu&tju kad samojedan roditelj ostvaruje 
roditeljsku skrb. 

RADNO VRIJEME DJEJEG YRTICA 

Oanak 39. 

(1) Rad Djejeg vrtiáaje organiziran u pet radnih dana u tjednu, u periodu od ponedjeljka do petka. 

(2) Radno vrijeme utvrdeno je Odlukom o radnom vrernenu Djejeg vrtiéa. 

(3) Rad Djejeg vrtióa tijekom rnjeseca srpnja i kolovoza, kao I u vrijeme kolskih praznika, rnoe se 
organizirati i drugaije, a 9to ée ovisiti o rezultatirna provedene ankete medu Korisnicima usluge o potrebi 
boravka djece u Djeèjem vrtióu u torn periodu. 

EVIDENCIJA BORAYKA 

óanak 40. 

(1) Odgojitelj u odgojnoj skupini je, pored vodenja pedagoke dokumentacije, obvezan voditi 
evidenciju o nazothosti djece u Djejem vrtiéu. 

(2) Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost podataka na istoj. 
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1anak 41. 

Mjesetho sudjelovanje u cijeni programa Korisnicima usluge obraèunava se na osnovi uredno popunjene i 
potpisane evidencije, koju odgojitelj dostavija raunovodstvu Djejeg vrtiéa. 

OTKAZIVANJE UGOVORA 

1anak 42. 

(1) Ugovor se otkazuje pisanim putem u raunovodstvu Djejeg vrtiéa. 

(2) Ugovor moe biti otk173n: 

- ispisom djeteta na zahtjev Korisnika usluga, 
- jednostranim otkazivanjem ugovora od strane Djejeg vrtióa radi neispunjavanja ugovornih obveza 
Korisnika usluge u skiadu s ovim Pravilnikom 

Oanak 43. 

(1) Ugovor se otkazuje Rjeenjem o ispisu koje potpisuje ravnatelj. 

(2) Potpisivanjem Rjeenja o ispisu od strane ravnatelja Djejeg vrtiéa smatra se daje Ugovor otkazan. 

Oanak 44. 

(1) Za otkaz Ugovora Korisnici usluge podnose Zahtjev za ispis djeteta. 

(2) Na temelju Zahtjeva Korisnika usluge za ispisom djeteta raunovodstvo Vrtiéa ée utvrditi stanje 
obveze Korisnika usluge na dan ispisa. 

(3) Korisnici usluge duni su uredno izmiriti svoje obveze prema Djejem vrtióu. 

óanak 45. 

Djeji vrtió óe otka7ati ugovor Korisnicima usluge u s1uajevima: 

- neispunjavanja obveza prema Djejem vrtióu utvrdenih ugovorom i ovim Pravilnikom, 

- ako korisnici usluge daju netone podatke u podnesenom zahtjevu za upis djeteta 

- ako Korisnici usluge ne izvre uplatu iznosa za sudjelovanje u cijeni boravka djeteta u Djejem vrtióu u 
roku navedenom u opomeni pred raskid ugovora, 

- u drugim s1uajevima utvrdenim ovim Pravilnikom. 
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PRAVO PRIGOVORA 

Oanak 46. 

(1) U s1uaju da su Korisnici usluge opravdano nezadovoljni ispunjavanjem ugovorenih obveza od 
strane Djejeg vrtiCa imaju pravo podnoenja prigovora, najprije usmenim putem odgojiteiju, odnosno 
ravnatelju. 

(2) Ukoliko se pitanje ne rijei, Korisnik usluge ima pravo podnoenja pisanog prigovora prema 
Upravnom vijeóu Djejeg vrtiéa. 

PRIJIELAZNE I ZAVRNE ODREDBE 

óanak 47. 

Sva neslaganja ugovornih strana poku.at  óe se rijeiti mimim putem, a u s1uaju spora nad1ean je sud u 
Sisku. 

Oanak 48. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu na dan donoenja I bit óe objavijen na oglasnoj ploi i web stranici Djejeg 
vrtida. 

Ianak 49. 

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza 
korisnika usluga u djeèjem vrtiáu Lekenik od dana 16. travnja 2025.,KLASA: 601-06/25-01/07 
TJRBROJ: 2176-72-01-25-3. 
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